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10029,15 CONCILIACIONES Gestion Tributaria
10029.15.01  |Conciliaciones Bancarias .pdf X 2 8 X La informacion permite comparar los movimientos registrados en los libros
Extracto bancario .pdf contables frente a los asentados en el estado de cuenta que el banco envia.
Conciliacion .pdf Posee valores administrativos y contables; finalizado el cierre de vigencia
anual, la informacion se debe custodiar dos (2) afios en el archivo de gestion,
luego transferir al archivo central para su custodia por ocho (8) afios mas.
Cumplido el tiempo de retencion se elimina la serie documental mediante
procedimientos de borrado seguro, por perder sus valores primarios y carecer|
de valores secundarios para la Institucion; dejando el registro en el actal
denominada: Eliminacion Documentos de Archivo. Se debe garantizar que se
encuentre en el sistema de Informacion designado para tal fin, identificando sul
estructura 6gica a nivel de carpeta y subcarpetas segun la serie documental,
permitiendo su acceso y posterior recuperacion.
Normatividad externa:
Ley 962 de 2005, articulo 28
Decreto 019 de 2012.
10029,19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Gestion Tributaria
10029.19.01 Declaraciones de ICA y Reteica X 2 3 X . " . . . " .
" . La informacion refleja el recaudo del impuesto ica que realizan los municipios.
Declaracion de ICA y reteica .pdf L N - .
Comprobante de pago df Posee valores administrativos, fiscales y contables; finalizado el cierre de
P pag P vigencia anual, la informacion se debe custodiar dos (2) afios en el archivo de|
gestion, luego transferir al archivo central para su custodia por tres (3) afios
mas. Cumplido el tiempo de retencion se elimina la serie documental mediante
procedimientos de borrado seguro, por perder sus valores primarios y carecer|
de valores secundarios para la Institucion; dejando el registro en el actal
denominada: Eliminacion Documentos de Archivo. Se recomienda almacenar,
la Informacion en el sitio Institucional SharePoint identificando su estructural
l6gica a nivel de carpeta y subcarpeta segin la serie documental, permitiendo
su acceso y posterior recuperacion. Normatividad externa:
Estatuto tributario Art 632, Ley 962 de 2005 Articulo 28 y art. 46.




10029,19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Gestion Tributaria
10029.19.02  |Declaraciones de Renta y Complementarios X 2 3 X La informacion refleja el cumplimiento de las declaraciones de caracter]
Declaracion de renta y complementarios .pdf obligatorio en Colombia. Posee valores administrativos, fiscales y contables;
Comprobante de pago .pdf finalizado el cierre de vigencia anual, la informacion se debe custodiar dos (2)
Conciliacion fiscal Xls afios en el archivo de gestion, luego transferir al archivo central para sul
custodia por tres (3) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion se elimina la|
serie documental mediante procedimientos de borrado seguro, por perder sus|
valores primarios y carecer de valores secundarios para la Institucion; dejando|
el registro en el acta denominada: Eliminacion Documentos de Archivo. Se
recomienda almacenar la Informacion en el sitio Institucional SharePoint
identificando su estructura légica a nivel de carpeta y subcarpeta segun la|
serie documental, permitiendo su acceso y posterior recuperacion.
Normatividad externa: Ley 1819 de 2016, Ley 962 de 2005
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NE= Nivel DF= Documento Fisico :: :.VS:\;;:‘: K‘)”Or:e": ;‘.Ef;","?i‘""g'“ CT= Conservacién Total
Estructural conocida, ni facimente accesible.
AG= Avchivo Gestion
DE= Documento 0= Confidencial: Solo puede ser o
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DH= Documento Hibrido
(aplica a la serie yio
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IN=Interna: Relacionada con las
funciones de negocio y Ia operacion
de Ia Universidad

D= Digitalizacion

AC= Archivo Central

PU= Publico: Puede ser visible a
cualquier usuario que la requiera.

S=Seleccion

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.
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